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18 Dicembre 2025

Circolare numero 129
Awvio rilevazione presenze Axios Pad ATA

Si comunica che, a partire da mer coledi 07/01/2026, sara avviato I’ utilizzo del sistema AxiosPad per la
rilevazione delle presenze tramite badge el ettronico. Questo sistema, oltre che abbligatorio, miraa
semplificare e rendere piu efficiente il processo di registrazione delle presenze.

Durante il periodo transitorio, che si concluderail 31/01/2026, si richiede al personale di utilizzare sia il
nuovo sistema con il badge elettronico sia di continuare a firmare sul registro cartaceo come da prass
attuale. Questo periodo di doppia registrazione e essenziale per garantire unatransizione graduale e sicura
verso il nuovo sistema.

Al termine di questo periodo transitorio, si passera alla registrazione esclusiva tramite badge, salvo utilizzo
del registro cartaceo in caso di non funzionamento del sistema Axios/Pad.

| dispositivi per larilevazione delle presenze sono ubicati presso gli ingressi dei plessi:

Sede Centrale |.C. Velletri Sud Ovest, ingresso uffici di segreteria Plesso Mercatora: ingresso Plesso
Paganico: ingresso, piano terra Plesso Sole Luna: ingresso piano terra Plesso Marcello De Rossi, sedeviaF.
Turati, civico 9.

Si invitatutto il Personale ATA amunirsi del proprio QR Code, consegnato brevi manu presso I’ ufficio del
personale dal giorno 17/12/2025 a giorno 22/12/2025.

Si ricorda che il QR Code deve rimanere riservato. Ogni uso diverso sara sanzionato.
Istruzioni per I'uso del sistema AxiosPad:

Selezionare sul dispositivo Entrata o Uscita; Avvicinare il QR Code personale alla videocamera del
dispositivo facendo attenzione affinché venga inquadrato correttamente per lalettura; Attendere la conferma
dellaregistrazione dell’ entrata o dell’ uscita.

Sono abilitate le funzioni di Entrata e Uscita e le altre funzioni con le causali sotto riportate:

Elenco delle causali:

Recupero

Straordinario

Attivita extra (FIS, progetti PN 21/27, etc)
Permesso

Permesso per servizio Ritardo
Assemblea sindacale

Sciopero



Pausa pranzo

Tali causali vanno specificate solo qualora ce ne siala necessita e devono essere autorizzate dal DS o DSGA
€, comungue, quando vi siano piu timbrature di ingresso e uscita durante la giornata di servizio per il singolo
dipendente.

In caso di servizioregolare, non e necessario specificare nessuna causale.

Pertanto, la doppiaregistrazione, siatramite letturadel QR Code, siasul registro cartaceo, sararichiestafino
al 31/01/2026, salvo nuove disposizioni.

In caso di problemi con il QR Code o il lettore, rivolgers alla segreteriadel personale.

Si sottolineal’importanza della collaborazione di tutti i membri del personale per garantire un passaggio
efficace al nuovo sistema.

Si ringrazia per la collaborazione.

In allegato: REGOLAMENTO USO ED UTILIZZO DEL SISTEMA DI RILEVAZIONE PRESENZE
TRAMITE QR CODE E AXIOS PAD.
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