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Circ. n. 49
Velletri, 12/10/2023

Al personale docente e ata
Al Dsga
Al Sito

OGGETTO: Sportello digitale Axios, procedura da seguire per la fruizione di permessi o
assenze per malattia.

Si comunica che é attivo lo sportello digitale per usufruire dei permessi riconosciuti dal
CCNL e presentare istanza al Dirigente Scolastico ESCLUSIVAMENTE attraverso lo
sportello digitale di Axios, raggiungibile all'indirizzo https://sportellodigitale.axioscloud.it

entro i termini previsti dalla norma, per consentire all’ufficio di segreteria di mettere in
atto le procedure necessarie. L'istanza potra essere considerata accolta solo dopo aver
ricevuto la conferma dell’accettazione.

La mancanza di presentazione dell'istanza comportera l'impossibilita di fruire dei
permessi.

Al fine di consentire in tempi congrui e ragionevoli l'organizzazione del servizio, il
personale inoltrera le richieste con congruo anticipo e comunque entro tre giorni
precedenti la data dell’assenza.

I casi eccezionali saranno gestiti direttamente attraverso comunicazione al Dirigente
scolastico.

Le assenze per malattia vanno comunicate, ai sensi del CCNL vigente, prima dell'inizio
dell’'orario di servizio, telefonando al numero 0696100045 e informando direttamente il
Referente di plesso.

Le esigenze di permesso breve vanno comunicate al referente di plesso

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Isabella Pitone
Documento firmato digitalmente

ai sensi del Codice del’Amministrazione Digitale
e normativa connessa
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